JADUAL KERJA

URUSAN PENDAFTARAN PROGRAM, PENDAFTARAN KURSUS, PEPERIKSAAN AKHIR,
KEPUTUSAN PEPERIKSAAN AKHIR DAN PERMOHONAN PENGANUGERAHAN
SEMESTER I, SESI 2023/2024 *

PROGRAM SARJANA MUDA DAN DIPLOMA

(RASMI)

BIL PERKARA TEMPOH (MASA) TARIKH (BARU) TINDAKAN
1 Pendaftaran Kursus Secara Dalam Talian Bagi Pelajar Kanan Semester | Fakulti/Pusat /PPA/PTM/
Sesi 2023/2024 melalui SMAP Online: 5 hari 17 - 21 September 2023 Pelajar
Pendaftaran dilakukan oleh pelajar secara dalam talian melalui SMAP . .
, . . . , , (mulai jam 9.00 pagi
Online. Pelajar dikehendaki mencetak slip pendaftaran kursus bagi .
. hingga 5.00 petang)
tujuan rekod.
) Pendaftaran Program Pelajar Baharu Semester |, Sesi 2023/2024 1 hari 1 Oktober 2023 Fakulti/Pusat /PPA/PTM/
Pelajar
3 MINGGU HALUAN SISWA 5 hari 1 -5 Oktober 2023 Urusetia MHS/ Pelajar
4 Pendaftaran Kursus Secara Dalam Talian Bagi Pelajar Baharu Semester |, 1 hari 5 Oktober 2023 Fakulti/Pusat /PPA/PTM/
Sesi 2023/2024 melalui SMAP Online (Sistem buka mulai 8.00 Pelajar
pg hingga 11.59 malam)
5 Pendaftaran Program dan/atau Kursus bagi Pelajar Kes Khas Semester |, 2 hari 4 -5 Oktober 2023 Fakulti/Pusat /PPA/ Pelajar

Sesi 2023/2024

a) Dalam tempoh ini hanya pendaftaran program dan/atau kursus
pelajar Daftar Semula (DS), pelajar Kedudukan Bersyarat (KS),
pelajar Tangguh Pengajian (TP), pelajar menjalani Latihan Industri
(LI) dan pelajar menjalani Latihan Mengajar (LM) sahaja yang akan
diterima.

b) Pelajar Daftar Semula yang TIDAK MENDAFTAR PROGRAM pada
tarikh yang telah ditetapkan, tanpa alasan yang boleh diterima oleh
universiti, maka tawaran kemasukan adalah terbatal dengan
sendirinya.
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6 | Tarikh Akhir Pendaftaran Kursus Semester |, Sesi 2023/2024 (Kes Khas) 1 hari terakhir bekerja sebelum 5 Oktober 2023 Fakulti/Pusat/PPA/ PTM/
Pelajar yang GAGAL membuat pendaftaran kursus (kes khas) selepas semester bermula Pelajar
tarikh tersebut akan dikenakan denda sebanyak RM 20.00 bagi satu
kursus (Pendaftaran Wajib Berdenda).
7 Fakulti membuat pemantauan dan memaklumkan kepada pelajar yang 1 Minggu 1 -5 Oktober 2023 Fakulti/Pusat/Pelajar
tidak memenuhi jumlah kredit yang ditetapkan mengikut status
kedudukan akademik
8 Fakulti membuat pemantauan pendaftaran kursus melalui menu 1 Minggu 1 -5 Oktober 2023 Fakulti/Pusat/Pelajar
Pemantauan Audit ljazah bagi melihat pelajar yang belum membuat
pendaftaran kursus mengikut menu yang telah ditetapkan. Fakulti
memaklumkan kepada pelajar yang terlibat.
9 | KULIAH SEMESTER I, SESI 2023/2024 — BAHAGIAN PERTAMA 7 minggu 8 Oktober 2023 - Fakulti/Pusat /PPA/ Pelajar
(Minggu 1 hingga minggu ke- 25 November 2023
7)
10 | Pelajar membuat Pembetulan Pendaftaran Kursus Semester |, Sesi 1 minggu 8 — 12 Oktober 2023 Fakulti/Pusat /PPA/

2023/2024

a) dalam tempoh ini, Pelajar Kanan boleh menambahkan kursus ke
dalam senarai pendaftaran sebelumnya; menggugurkan kursus
daripada senarai pendaftaran sebelumnya; membetulkan kod
kursus yang tersilap daftar, menambah dan/atau menggugurkan
status UK, HW dan HS.

b) atau mendaftar kursus Tambah Baik (TB). Pendaftaran kursus bagi
tujuan Tambah Baik akan dikenakan bayaran seperti butiran
berikut:

Peringkat Pengajian Kadar Bayaran Per Kredit

(sehingga hari terakhir bekerja
minggu pertama)

PTM/Pelajar
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Sarjana Muda RM50.00

Diploma RM20.00

Bayaran dibuat melalui portal https://epayment.uthm.edu.my.

c) Pembetulan seksyen

2 minggu (sehingga hari
terakhir bekerja minggu ke-2)

8 - 19 Oktober 2023

11 | Pendaftaran Kursus Wajib Berdenda Semester |, Sesi 2023/2024. Minggu 1 8 — 12 Oktober 2023 Fakulti/Pusat/Pelajar/
Permohonan pendaftaran kursus (pertama kali) yang diterima semasa Bendahari
tempoh Pendaftaran Wajib Berdenda akan dikenakan denda sebanyak
RM20.00 bagi satu kursus.

Pelajar membuat permohonan Pindah Kredit kepada Fakulti/Pusat ; ; ;

12 2 Minggu 8- 19 Oktober 2023 Fakulti/Pusat/Pelajar

(Minggu 1 hingga ke 2)

13 | Pendaftaran Kursus Lewat Berdenda Semester |, Sesi 2023/2024 (Minggu ke- 2 hingga minggu 15 Oktober 2023 — Fakulti/PPA/
Permohonan pendaftaran kursus (pertama kali) tidak boleh diterima ke 4) 2 November 2023 Bendahari/Pelajar
selepas tarikh Pendaftaran Woajib Berdenda kecuali bagi kes-kes ** pendaftaran Kursus
tertentu yang diluluskan Dekan Fakulti/Pusat. Pendaftaran Lewat Selepas Tempoh Ini Tidak
Berdenda, Jika diluluskan akan dikenakan denda dengan kadar Boleh Diterima
RM100.00 bagi satu kursus tertakluk kepada bayaran maksimum
RM500.00.

14 PPA mengeluarkan surat pemberitahuan kepada Fakulti/Pusat mengenai (Minggu ke-2 — UPRP akan 15 Oktober 2023 PPA (UPRP)//Fakulti/Pelajar

pelajar aktif yang tidak mendaftar kursus Semester I, Sesi 2023/2024

Peraturan Akademik — Perkara 7 (3):

Pelajar yang gagal membuat pendaftaran kursus dalam sesuatu
semester pengajian tanpa alasan yang boleh diterima oleh Universiti
akan diberhentikan pengajian.

mengeluarkan  surat kepada
pelajar dan fakulti. Pelajar
dikehendaki memberi maklum
balas secara bersurat dalam
tempoh 14 hari kepada PPA/
fakulti

Minggu ke-6 — UPRP akan
mengeluarkan surat pelajar
diberhentikan dari pengajian

12 November 2023
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kepada pelajar yang tidak
memberi maklum balas dalam
tempoh yang telah ditetapkan

15 | Pelajar menyemak dan mencetak senarai kursus yang telah didaftarkan 1 hari 22 Oktober 2023 Fakulti/PTM/Pelajar
pada Semester |, Sesi 2023/2024 melalui SMAP Online untuk rujukan dan (hari pertama minggu ke-3)
simpanan. Pelajar hendaklah memaklumkan kepada Fakulti sekiranya
terdapat sebarang kesilapan pada rekod pendaftaran kursus.
16 | Pendaftaran pelajar baharu semester |, Sesi 2023/2024 (Rayuan) 1 hari 22 Oktober 2023 Fakulti/PTM/Pelajar
17 | Pendaftaran kursus secara dalam talian Semester |, Sesi 2023/2024 bagi 3 hari 22 - 24 Oktober 2023 Fakulti/PTM/Pelajar
pelajar baharu (Rayuan)
18 | PENILAIAN PERTAMA (i.e. Ujian, Kuiz dan sebagainya) 3 minggu 29 Oktober 2023 - Fakulti/Pusat /PPA/PTM/
. L ( Minggu ke-4 hingga ke-6) 16 November 2023 Pelajar
Staf Akademik mengadakan penilaian pertama, memasukkan markah
dalam Student Assessment System (SAS) dan memaparkan markah * 12 November 2023
kepada pelajar bagi tujuan Tarik Diri (TD). Hari Deepavali
19 | CUTI KHAS (PELAJAR SAHAJA) — SEMPENA HARI DEEPAVALI 1 hari 13 November 2023 Pelajar
20 | Permohonan Tarik Diri (TD) Kursus Semester |, Sesi 2023/2024 3 minggu 19 November 2023 - Fakulti/Pusat /PPA/ Pelajar
Peraturan Akademik — Perkara 9 (1): (Minggu ke-7 hingga hari 7 Disember 2023
Pelajar dengan persetujuan Penasihat Akademik dan Kerjaya (PAK) atau | terakhir bekerja Minggu ke- 9)
Pentadbir Akademik Fakulti boleh menarik diri daripada mengikuti
sesuatu kursus yang telah didaftarkan pada semester lazim pengajian.
Permohonan untuk Tarik Diri (TD) kursus TIDAK BOLEH diterima
selepas dari tarikh tersebut.
21 | KULIAH SEMESTER I, SESI 2023/2024 - BAHAGIAN KEDUA 7 minggu 26 November 2023 - Fakulti/Pusat /PPA/ Pelajar

(Minggu 8 hingga minggu ke-
14)

13 Januari 2024

47
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22 | Draf Pertama Jadual Waktu Peperiksaan Akhir Semester |, Sesi 1 minggu 10 - 14 Disember 2023 PPA/Pelajar
2023/2024 dipaparkan dalam SMAP Online dan Laman Web PPA (Minggu ke- 10)

23 Pelajar mencetak Slip Pendaftaran Kursus Semester |, Sesi 2023/2024 1 Minggu 17 - 21 Disember 2023 Pelajar/PAK
melalui SMAP Online dan dikehendaki menghantar satu salinan ke PAK .
untuk simpanan (Minggu ke- 11)

24 PENILAIAN KEDUA (i.e. Ujian, Kuiz dan sebagainya) 2 minggu 17 — 28 Disember 2023 Fakulti/Pusat /PPA/PTM/
Staf Akademik mengadakan penilaian kedua, memasukkan markah (Minggu ke-11 hingga ke 12) Pelajar
dalam Student Assessment System (SAS) / SMP dan memaparkan
markah kepada pelajar bagi tujuan semakan.

25 | Draf Kedua Jadual Waktu Peperiksaan Akhir Semester |, Sesi 2023/2024 1 minggu 17 - 21 Disember 2023 PPA/Pelajar
dipaparkan dalam SMAP Online dan Laman Web PPA (Minggu ke -11)

26 | CUTI KHAS — (PELAJAR SAHAJA) — SEMPENA HARI KRISMAS 1 hari 24 Disember 2023 Pelajar

* 25 Disember 2023
Hari Krismas
27 | Jadual Rasmi Peperiksaan Akhir Semester |, Sesi 2023/2024 dipamerkan Minggu ke- 12 24 Disember 2023 Fakulti/PPA/ Pelajar
dalam SMAP Online dan Laman Web PPA . .
(4 minggu sebelum Peperiksaan
Peringatan : Pelajar DiWAJIBkan mencetak Slip Peperiksaan Akhir Akhir)
melalui SMAP Online dan dikehendaki membawa Slip tersebut semasa
menduduki peperiksaan akhir secara fizikal
28 | MINGGU ULANG KAJI PEPERIKSAAN AKHIR SEMESTER I, SESI 2023/2024 1 minggu 14 - 20 Januari 2024 Pelajar
(Minggu ke- 15)
29 | PEPERIKSAAN AKHIR SEMESTER I, SESI 2023/2024 3 minggu 21 Januari 2024 - Pelajar

(minggu 16 hingga minggu ke
18)

10 Februari 2024
* 25 Januari 2024
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Hari Thaipusam
* 10— 11 Februari 2024

Tahun Baru Cina

30 | Pensyarah memasukkan markah melalui SAS untuk semakan pelajar 4 minggu 28 Januari 2024 - Staf
(Senarai Tampal) (minggu ke 17 hingga ke 19) 16 Februari 2024 Akademik/Fakulti/Pusat/
Pensyarah memasukkan markah dan menyemak gred/markah PTM/ Pelajar
peperiksaan bagi kursus yang ada Peperiksaan Akhir dalam tempoh 7
hari bekerja dari tarikh peperiksaan akhir kursus berkenaan dijalankan
atau satu tempoh yang ditetapkan oleh Universiti. Bagi kursus yang
tiada Peperiksaan Akhir kemasukan markah adalah pada minggu
pertama peperiksaan akhir dijalankan.
31 | CUTI ANTARA SEMESTER BAGI SEMESTER |, SESI 2023/2024 5 Minggu 11 Februari 2024 - Pelajar
16 Mac 2024
32 | Keputusan peperiksaan diumumkan 3 hari bekerja Selepas 4 Mac 2024 PPA/PTM/Pelajar
(Keputusan peperiksaan melalui SMAP Online) Mesyuarat JKP Pepe.rlksaan/ Selepas jam 2.30 petang
Keputusan Peperiksaan
33 | Pendaftaran Kursus Semester |l Sesi 2023/2024 melalui SMAP Online: Fakulti/Pusat /PPA/PTM/
i) Pelajar Kanan 3 hari 5-11 Mac 2024 Pelajar
ii) Pelajar Baharu 2 hari 13 - 14 Mac 2024
Pendaftaran dilakukan oleh pelajar secara dalam talian melalui SMAP
Online dan pelajar dikehendaki mencetak slip pendaftaran kursus bagi
tujuan rekod.
34 | PEPERIKSAAN KHAS SEMESTER I, SESI 2022/2023 3 hari selepas Mesyuarat JKP 5-6 Mac 2024 PPA/Fakulti/Pelajar

Peperiksaan / Keputusan
Peperiksaan
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35 | Pendaftaran program pelajar baharu semester Il sesi 2023/2024 1 hari 10 Mac 2024 Fakulti/Pusat /PPA/PTM/
* 12 Mac 2024 Pelajar
Awal Ramadhan
36 | Rayuan semakan Gred Kursus Dalam tempoh 7 hari dari Tarikh Tutup Rayuan : Fakulti/Pusat/Pelajar
Peraturan Akademik — Perkara 26 (1): tarikh kgpdtftusan T(eperllk:]aan 11 Mac 2024
Pelajar boleh membuat rayuan semakan gred kursus sekiranya tidak rasmi llJur.num'tz'an ole
berpuas hati dengan keputusan gred kursus yang diperolehi kepada niversiti
fakulti dalam tempoh dan mengikut tatacara yang ditetapkan
Kadar bayaran permohonan rayuan semakan gred kursus adalah
sebanyak RM 50.000 bagi satu kursus
37 | KULIAH SEMESTER |II, SESI 2023/2024 — BAHAGIAN PERTAMA 7 minggu 17 Mac 2024 - Fakulti/Pusat /PPA/ Pelajar
4 Mei 2024

* 23 Mac 2023

Hari Keputeraan Sultan
Johor

e NOTA* - Tarikh-tarikh yang ditetapkan adalah tertakluk kepada pindaan dari masa ke semasa

Disediakan oleh : Pejabat Pengurusan Akademik
Universiti Tun Hussein Onn Malaysia

18.9.2023
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